INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del 2024

Licda. Ana Claudia Monzén Pefialonzo de Sumsnavar
Directora General del Patrimonio Cutltural y Natural
Ministerio de Culftura v Deportes

Su despache.

Estimada sefiora Directora GCeneral

Tengoelogradoded’lﬁginneuwted,paupmenturlemiinfomneMENSUALdeoctNidodessiendoehigmente:

Nombre completo del Contratiste: Kimberiy Yahaira Morales Gémez CUE: 3024 18261 0102
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-267-2024 Acuerdo Ministeriak 10-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 92548873
Ndmero de Factura: 4014296933 Setie: A41775Cs
Honorarios Mensuaes: Qn,000.00 Periodo del Informe- Abril 2024 -
Monto Total del Contrato Q4320032 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024
Unidad Administrativa donde i

presta kos servicios: LaDelegucnondeRecmosHunmm

Objetivos del Contrato: "Bl Profesional® se compromete prestar sus servicios Profesionates para la Delegacion de

Recursos HmrmdelaDirecdénGmerddechmmnio Cultural y Natural de este
Ministerio, con de&ai&ycﬂmycmmgbalmpmipdmgdehciemmdelacuul
es Profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacisn, sin
ser estas fimitatives, sino dnicamente enunciatives. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades

a) mnﬁampmmueﬁmdehmucﬁn&mddm&&mdy Natural:

b) Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencics, conocimientos v otros a las

Asesoré para la instruccién v corroboracion de los gestiones relacionades a la conformacién de la papeleria del personal de nuevo
ingreso y personal active de Ja Direccién General de| Patrimonio Cuftural y Natural:

d Brindécseson‘nenlaelaboruciénderepMesrelucionadosdatdmdehsemecﬁentesdenuevoingrmoypersonulactiuodela
Direccion General del Patrimonio Cuftural y Natural;

) Asesoré para el desarrollo e implementacion de mejoras relacionadas a ka gestisn de admisién de personal de nuevo ingreso de ks
€. Direccién General del Patrimonio Cuftural y Naturad;

g) Asesoré con el Gcompariamiento y elaboracion de entrevistas para el personal de nhuevo ingreso que se amerite;

h)  Brindé mesoria y atencién en las reuniones y mesas de trabajo ante los solicitudes requirentes;

D] Nmenﬁmmwﬁmmedﬂmmdemﬂénymmobnmcmm,
D Brindé asesoric en la elaboracién de cuadros de aprobacién y requisicién de personal de los diferentes renglones, revisar los términos de
1 referencia enviados por e} jefe inmedicto del contratista bajo renglén 029 a efedio que cumplan con las disposiciones establecidas;

Ing. osé Eduardo Noj Pojarito "\

NomhredeluMaidadqueEvdtmlos Sergi&ioi |
(segtm Clawsula de contrato: Décma F‘rirneyc_:) \




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril 2024
Licda. Ana Claudia Monzén Pefialonzo de Suasnavar
Directora General del Patrimonio Cufturad y Natural
Direccién Generdl del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuftura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora Generak

Tengoelugrododednigimnuwted,puupmentmienﬁhﬂotmeDERESULTADOSdeoct’nidodessiendoelsiguiente:

Nombre completo del Contratisto: Kimberly Yahaira Morales Gomez Cul: 3024 18261 0102

Namero de contrato: DGPCYN-029-267-2024 Acuerdo Ministeriat 102024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit de] Conltratsta: 92548873

Nidmero de Factura: 4014296933 Ed Serie: A477I5C6
Honorarios Mensuales: Qn,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 30/04/2024
Monto Total del Contrato 043,290.32 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: La Delegacién de Recursos Humanos

Obijetivos del Contrato:

“Fl Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Delegacion de Recursos
Humanos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es Profesional, en la prestacién de
Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino anicamente
enunciativos. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Asesoré en el desarrollo de fineamientos para la correcta conformacién de cincuenta expedientes de personal de nuevo ingreso de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del Patrimonio Cuttural y Natural;

b) Brindé asescria en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros a las diferentes
«midades administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural;

¢) Asesoré para la instruccién y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformacién de la papeleria de cuatrocientas personas de
nuevo ingreso y personal activo de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Notural;

d) Brindé asesosfa en la elaboracion de reportes relacionados al estatus de los expedientes de nueve ingreso y personal activo de la Direccion
General del Pahimonio Cuftural y Natural:

e) Asesoré para el desarrolio e implementadién de mejoras reladionadas a ka gestion de admision de personal de nuevo ingreso de la
Direccién General del Patrimonio Cuftural y Natural;

f) Brindé asesoria para el traslado de informacion, como reportes e informes de personal de nuevo ingreso y personal activo, asi como
asesorar a los Jefes de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General en relacién al seguimiento de los procesos de
contratacién segtin sea requerido;

a) Ammrépwaelmmpmxﬁentoyemm&cmmmdpemnddenuevoingremquelomnerite.

h) Brindé asesoria y atencién en las reuniones y mesas de trabajo ante las solictudes requirentes;

i) Asesoré en informar periédicamente al encargado de renglény presupuesto las nuevas contrataciones;

{) Brindé asesorfa en la elaboracién de cuadros de aprobacién y requisicién de personal de los diferentes renglones, revisar los términos de
referencia enviados por el jefe inmediato del contratista bajo renglén 029 a efecto que cumplan con las dispesiciones establecidas;

Kimberly Yahaira Morales Gomez Ing. José Eduardo Noj Pajarito
Nombre Completo del Cortratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servidos

(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
VEVAN

Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Seqvi

(segun Clausula de contrata: Décimg, Pri 4#&2_(/ ?@;&lm
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemada, 30 de abril del 2024

Licda. Ana Claudia Monz6n Pefialonzo de Suasnavar

Directora General del Patrimonio Cultural v Natural
Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo e} agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Kimberly Yahaira Morales Gémez CUi: 3024 18261 0102
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-267-2024 Acuerdo Ministerial. 16-2024

Servicios (Técnicos o Profesionades): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 92548873

Namero de Factura: 4014296933 Serie: A41775C6
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Periodo de! informe: 03/01/2024 al 30/04/2024 .~
Monto Total del Contrato Q43,290.32 Piazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: La Delegaci6n de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
"H Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesioncdes para la Delegacion de Recursos
Humanos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién
y diligendia y con arreglo a las p ipci de la cienia de la cual es Profesional, en la prestacién de
Servicios Profesionales que se describen a continuaci6n, sin ser estas imitativas, sino dnicamente
enunciatives. (segtim Clausula de contrato: Tercera).

DesmrdbOIﬂenadodelmAdilidodesReuizadmdurmneelpeﬁodoCmmmndidm

® Brindé asesoria en ef desarrollo de linecmientos para la correcta conformacian de expedientes de panonal de nuevo ingreso y recontratacion de los
renglones 031, 029 y 021 presupuestarios de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Naturel.

© Asesoré en el desarrollo de linearnientos para el traslado de expedientes, oficios providencies, conocimientos y otros a las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Patrimonio Cultural v Natural,

¢ Brindé asesoria para la instruccion y corroborarisn de las gestiones relacionadas a la conformacin de lat papeleria de treinta personos de
recontratecién de los reglenes 029, 031 y ozt

® Asesors en la elaboracisn de reportes relacionados al estatus de los expedientes de personal de nuevo ingreso y recontratacisn solicitados por las
autoridades superioras.

inmediatos de les diferentes unidades adminbtrativas.

© Brindé ia para el acompaiami ¥ elaboracion de entrevistas para el personal de nuevo ingreso que lo amerite.,
® Asesoré para informar periddicamente of encargado de rengién y prasupuesto sobre los nuevos ingresos de personal, para solicitud de aval
presupuestorio.

¢ Brindé csesoria para la reclizacion de cuadros de aprobacién, requisicién de personal y Términos de Referencia, a efecto de cumplimiento con las
disposiciones establecidas para lanzar convocatorics,

Kimberly Yahaira Mordles Gémez Ing. José Eduardo Noj Pajarito

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicjos
(segin Clawsula de contrato: Décima Primera) \\
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